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NADLESNICZY NADLESNICTWA BIELSK W BIELSKU PODLASKIM
OGLASZA NABOR WEWNETRZNY

na stanowisko ksiegowego w dziale finansowo — ksiegowym

1. Organizator naboru:

Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe

Nadlesnictwo Bielsk w Bielsku Podlaskim

tel. 85 7302652, 85 7302707, e-mail: bielsk@bialystok.lasy.gov.pl

2. Adresaci naboru:
Rekrutacja skierowana jest do pracownikow aktualnie zatrudnionych w PGL LP oraz

0so6b, z ktorymi pracodawca PGL LP rozwigzat umowe o prace po dniu 02.04.2020 r.

3. Wymagania obligatoryjne (podstawowe):

e wyksztatcenie wyzsze, preferowane w zakresie finansow lub rachunkowosci,

e doswiadczenie zawodowe — minimum 3 lata pracy, w tym 2 lata doswiadczenia na
stanowisku zwigzanym z ksiegowoscig,

e znajomos¢ zasad gospodarki finansowej w PGL LP,

e znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci,

e znajomosc¢ struktur Laséw Panstwowych,

e znajomos¢ Systemu Informatycznego Lasow Panstwowych (SILP),
a w szczegolnosci modutu ,Finanse i ksiegowos¢”.

4. Wymagania dodatkowe (preferowane):

e dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Excel, Word, Outlook),

¢ studia podyplomowe z zakresu podatkéw lub rachunkowosci,

e bardzo dobra organizacja pracy,

e sumiennos¢ i samodzielnosé,

e umiejetnos¢ pracy zespotowej,

e odpornos¢ na stres,

e dyspozycyjnos¢ i duza motywacja do pracy.

Nadles$nictwo Bielsk w Bielsku Podlaskim, ul. Studziwodzka 39, 17-100 Bielsk Podlaski
tel.: +48 85 730-26-52, fax: +48 85 730-26-17, e-mail: bielsk@bialystok.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl


mailto:bielsk@bialystok.lasy.gov.pl

4.

Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci okreslonych dla stanowiska:
ksiegowanie rachunkéw oraz faktur VAT zobowigzan z tytutu zakupu materiatéw,
towarow i ustug,

prowadzenie ewidencji wydanego umundurowania, ubran i innych srodkéw BHP
wydanych pracownikom,

rozliczanie rozchodu materiatow Nadlesnictwa Bielsk oraz rozliczania przychoddw i
rozchododw magazyndéw podlegtych lesnictw,

rozliczanie przerobow materiatéw, torfu, grodzeh na podstawie zatwierdzonych
przez dziaty merytoryczne protokotéw odbioru wykonania w/w przerobdéw,

naliczanie amortyzacji i umorzenia srodkow trwatych,

uzgadnianie stanu magazyndéw z osobami materialnie odpowiedzialnymi,

kontrola formalno-rachunkowa dowodéw ksiegowych, dekretacja, ksiegowanie,
sporzgdzanie dokumentacji sprawozdawczej i statystycznej w zakresie swoich
obowigzkdw.

Oferowane warunki pracy:

umowa o prace na czas okreslony - 1 rok, z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony;

praca w petnym wymiarze czasu pracy, od poniedziatku do pigtku,

w godzinach od 7.30. do 15.30 w biurze Nadle$nictwa Bielsk w Bielsku Podlaskim;
praca w stabilnej i dobrze zorganizowanej firmie;

podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia;

Swiadczenia socjalne i zdrowotne.

6. Wymagane dokumenty:

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej — opatrzone wtasnorecznym
podpisem lub certyfikowanym podpisem elektronicznym,;

list motywacyjny — opatrzony wiasnorecznym podpisem lub certyfikowanym
podpisem elektronicznym;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe;

kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych —
zatgcznik nr 1;

klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 2;



oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celdéw rekrutacji — zatgcznik nr 3.

7. Termin i miejsce skiadania ofert:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10 listopada 2020 r.
do godziny 15:30:

e o0sobiscie — w zamknietej kopercie w sekretariacie Nadlesnictwa Bielsk

w Bielsku Podlaskim, ul. Studziwodzka 39, 17 — 100 Bielsk Podlaski,

od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7:30 — 15:30;

e pocztg elektroniczng — na adres: bielsk@bialystok.lasy.gov.pl;

e pocztg tradycyjng — na adres: ul. Studziwodzka 39, 17 — 100 Bielsk Podlaski
(o dacie wptywu decyduje data stempla pocztowego).
Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Kazda forma przestania
ofert powinna byc¢ opatrzona klauzula: ,,Nabér na stanowisko ksiegowego”.

8. Informacje dodatkowe:

e Nadlesniczy Nadlesnictwa Bielsk w Bielsku Podlaskim zastrzega sobie prawo do
zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng tylko wybranych kandydatow;

¢ Nadlesniczy Nadlesnictwa Bielsk w Bielsku Podlaskim zastrzega sobie mozliwos¢
uniewaznienia naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyny;

¢ Nadlesnictwo Bielsk w Bielsku Podlaskim nie zwraca kandydatom kosztow
zwigzanych z rekrutacjg;

e Kontakt w sprawie naboru: Maria tuszcz — specjalista ds. pracowniczych,
tel: 85 7312853

Zatgczniki:
1. Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP;
2. Klauzula informacyjna RODO;

3. Oswiadczenie kandydata na pracownika LP.
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